
PANDUAN UNGGAH (UPLOAD)

LAPORAN KEMAJUAN DAN 

LAPORAN AKHIR KEUANGAN

Iris1103.uns.ac.id



1. Buka Halaman Browser dan ketik http://iris1103.uns.ac.id lalu <enter>  sehingga akan muncul laman seperti dibawah ini

Panduan Sistem Manajemen Unggah Kuitansi Iris1103



2. Kemudian pilih Login User, Login Dosen Peneliti dan Ketua RG dengan SSO sebagai berikut:

Login User

Kemudian Pilih Login Dosen 

Peneliti dan Ketua RG dengan 

SSO
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3. Setelah  itu pilih Login User  melalui SSO maka Dosen akan memasuki beranda/ menu sebagai berikut, silahkan

masukan username (email uns) dan kata sandi (password):

Masukkan Email UNS

dan password SSO 

Dosen UNS
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4. Setelah berhasil login ke iris1103, maka Dosen/pengusul akan memasuki beranda sebagai berikut, kemudian silahkan  

pilih ‘klik’ PENGGUNAAN ANGGARAN
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Silahkan pilih 



5. Setelah berhasil memilih penggunaan anggaran, maka Dosen akan memasuki beranda sebagai berikut, kemudian silahkan  

pilih ‘klik’ RINCIAN ANGGARAN (Apabila ada 2 kegiatan pilih salah 1 untuk bukti kegiatan tersebut)

Pilih Salah satu
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6. UNGGAH BUKTI

Setelah berhasil memilih penggunaan anggaran, maka Dosen akan memasuki beranda sebagai berikut, kemudian silahkan  

pilih ‘klik’ tanda plus (+) berwarna hijau (silahkan diisi disesuaikan dengan bukti kegiatan ada di kelompok mana)

Klik (+) sesuai jenis

pembelanjaan
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7. UNGGAH BUKTI

Setelah berhasil memilih tanda plus (+) berwarna hijau , maka Dosen akan memasuki beranda sebagai berikut, kemudian 

silahkan  pilih ‘klik’ tambah item pembelanjaan (silahkan diisi disesuaikan dengan bukti kegiatan)

Silahkan Pilih 

“Tambah item Pembelanjaan”
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8. UNGGAH BUKTI

Setelah berhasil memilih tambah item pembelanjaan , maka Dosen akan memasuki beranda sebagai berikut, kemudian

silahkan pilih ‘klik’ Penggunaan , Nominal, Tanggal penggunaan, upload bukti (silahkan diisi disesuaikan dengan bukt

i kegiatan)

Masukkan jenis uraian

pembelanjaan

Masukkan nominal 

angka tanpa spasi/ titik

contoh: 1000000 

Masukkan tanggal

pembelanjaan

Cari bukti pembelanjaan

file PDF

Klik “Simpan”
Silahkan lakukan pengisian disesuaikan

dengan bukti kegiatan
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Kuitansi

(Wajib) Faktur Pajak

(apabila ada pajak sesuai

ketentuan yang berlaku)

Nota penjualan

(Wajib)

E Billing Pajak

(apabila ada pajak sesuai

ketentuan yang berlaku)

Bukti Bayar Pajak

(apabila ada pajak sesuai

ketentuan yang berlaku)

Bukti Pembelian yang diunggah

Bertanda tangan
Ketua Peneliti

Bertanda tangan
Penjual dan 
Bermaterei

sesuai kaidah
SPJ


