
PETUNJUK TEKNIS
UNGGAH LUARAN 
P2M di IRIS1103



PETUNJUK TEKNIS
Unggah Luaran Hasil Penelitian/Pengabdian



Pendahuluan

Fungsi Petunjuk Teknis

Petunjuk teknis unggah luaran P2M ini

digunakan untuk memberikan petunjuk

pelaporan hasil penelitian/pengabdian

baik untuk Update pelaporan Luaran

P2M tahun sebelum atau Pelaporan

Luaran P2M tahun berjalan (Laporan

Kemajuan & Laporan Akhir).

Petunjuk Teknis Unggah Luaran

Petunjuk teknis ini disusun untuk

memberikan petunjuk bagi

Peneliti/Pengabdi dalam melaporkan

hasil penelitian/pengabdian berupa

Luaran Hasil Penelitian/Pengabdian

melalui system iris1103.uns.ac.id

Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi Sub Bagian Data & Informasi atau dapat

mengajukan pertanyaan melalui “Layanan Aduan” sistem iris1103.uns.ac.id..
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Yang perlu diperhatikan

▰ Luaran yang dilaporkan merupakan hasil

penelitian/pengabdian.

▰ Progres capaian luaran disampaikan sesuai dengan 

kondisi pada saat ini.

▰ Luaran yang disampaikan minimal merupakan luaran yang 

dijanjikan dalam proposal baik luaran wajib maupun

luaran tambahan.
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Yang perlu dipersiapkan

▰ Tentukan luaran wajib dan/atau luaran tambahan, disesuaikan

dengan janji luaran dalam proposal penelitian/pengabdiannya.

▰ Tentukan progres luaran yang telah dicapai, karena akan

menentukan bukti luaran yang akan diunggah.

▰ Siapkan bukti progress luaran, sesuai dengan Panduan Bukti 

Progres Capaian Luran P2M, dalam bentuk pdf file max 5 Mb.

▰ Ikuti petunjuk teknis unggah luran P2M dengan seksama, dan 

pergunakan akses internet yang memadai.
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Proses Unggah Luaran
Melalui Sistem iris1103.uns.ac.id



1. Masuk Laman 

iris1103.uns.ac.id

Masuk laman

iris1103.uns.ac.id melalui

browser google crome

atau mozilla firefox atau

internet explorer atau

perangkat browser lainnya

Login Sistem Iris1103.uns.ac.id

2. Login dengan akun SSO

Untuk masuk ke sistem 

iris1103, mohon 

dipersiapkan akun SSO
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3. Ikuti Langkah di bawah ini
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1. Ketik iris1103.uns.ac.id, 

kemudian tekan Enter

2. Klik Login User

3. Klik Login Dosen

4. Login SSO



1. Melalui Menu Luaran P2M

Menu ini digunakan untuk update Luaran P2M tahun

sebelumnya dan dapat juga untuk unggah Luaran P2M pada 

saat melaporkan Laporan Kemajuan/Laporan Akhir tahun

berjalan

Unggah Luaran dapat dilakukan dengan 2 cara

2. Melalui Menu Laporan Kemajuan/Laporan Akhir

Menu ini digunakan untuk unggah luaran P2M pada saat 

unggah Laporan Kemajuan/Laporan Akhir P2M.
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Klik Menu “Luaran P2M” untuk keperluan Update Luaran P2M 

tahun sebelumnya atau Unggah Luaran Laporan

Kemajuan/Laporan Akhir.

Unggah Luaran P2M untuk Laporan Kemajuan/Laporan Akhir 

dapat melalui Menu “Laporan Kemajuan” / “Laporan Akhir”
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Apabila unggah luran P2M melalui menu Laporan Kemajuan/Laporan Akhir, setelah Klik menu 

“Laporan Kemajuan” / “Laporan Akhir akan muncul laman seperti dibawah ini.
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1. Pastikan bahwa P2M yang akan diunggah

Luarannya sudah benar, mulai dari Tahun, Judul

dan Jenis Penelitian/Pengabdian. 

2. Klik “Upload Lap Kemajuan” (untuk Lap 

Akhir klik “Upload Lap Akhir”)

Berikut contoh Unggah Luaran P2M untuk Laporan Kemajuan
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Untuk unggah luaran P2M langkah pertama yang harus dilakukan adalah

unggah bukti luaran. 

Klik untuk memulai unggah bukti

luaran

Lanjut ke Hal 18
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Apabila unggah luran P2M melalui menu “LUARAN P2M”, setelah Klik menu “Luaran P2M” akan

muncul laman seperti dibawah ini.
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1. Pilih Tahun

a. Tahun 2019, untuk update Luaran P2M 

Tahun 2019

b. Tahun 2020, untuk pelaporan Luaran

P2M 2020 baik Laporan Kemajuan atau

Laporan akhir

2. Klik “Select Tahun” untuk membuka data 

P2M tahun terpilih.
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Setelah klik “Select Tahun” akan muncul data tahun tepilih seperti di bawah ini

Klik “Luaran P2M” untuk memulai pelaporan luaran hasil P2M
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▪ Untuk memulai pelaporan

luaran hasil P2M adalah

dengan mengunggah Bukti 

Luaran.

▪ Klik “Unggah Bukti Luaran”

Setelah klik “Luaran P2M” atau “Form Upload Bukti Luaran P2M” akan muncul laman seperti dibawah ini.
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Tampilan laman unggah bukti luaran P2M
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Pengisian identitas bukti luaran (bag 1)

Kegitan P2M otomatis akan muncul

Janji Luaran P2M otomatis akan muncul

Jenis dan Sub Luaran P2M silahkan dipilih

sesuai dengan Luaran yang akan

dilaporkan

Progres Luaran P2M silahkan dipilih

sesuai dengan kondisi status luaran saat

ini
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Pengisian identitas bukti luaran (bag 2)

Judul Luaran diisi secara lengkap

Link diisi jika ada

Diisi sedetail mungkin, Contoh: Jurnal

Internasional Terindeks Scopus Q2, Nama 

Jurnal……, volume…, no…, e-issn : …… dst

Klik “Choose File” untuk unggah dokumen bukti

luaran. File bukti luaran dalam bentuk pdf, max 

5Mb.

Klik “Submit” untuk menyimpan dan mengakhiri

unggah luaran.
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Setelah Klik Submit akan di kembalikan ke laman seperti di bawah ini.

Cek Kembali dokumen yang telah di unggah.

Dapat menambahkan luaran yang lainnya

dengan klik “Unggah Bukti Luaran”

Dokumen bukti luaran telah berhasil di unggah, 

apabila tidak berhasil akan berwarna putih.

Setelah semua bukti luaran diunggah, 

selanjutnya adalah unduh Formulir

Capaian Luaran



Hal yang perlu diperhatikan sebelum unduh 
Formulir Capaian Luaran, yaitu:

▰ Cek Kembali kelengkapan unggah bukti luaran

▰ Formulir Capaian Luaran di unduh dengan Klik “Download 

Formulir Capaian Luaran” yang berada di kiri atas laman Upload 

Luaran.

▰ File yang ter unduh/download adalah bentuk pdf file.

▰ Formulir mohon di cetak, kemudian di tanda tangani

▰ Formulir yang telah di tandatangani kemudian di scan dalam file 

pdf dan diunggah ulang melalui menu “Upload Formulir Capaian

Luaran” yang berada di kanan atas laman Upload Luaran.
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Proses Unduh Formulir Capaian Luaran

Untuk Unduh Formulir Capaian Luaran dengan

Klik “Download Formulir Capaian Luaran”
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Judul Formulir

Barcode Formulir

Identitas P2M

Data luaran yang di janjikan dalam proposal

Hasil pengisian Unggah Bukti Luaran

Tanggal Download Formulir, nama dan NIP 

Ketua Pelaksana
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Proses Unggah/upload Formulir Capaian Luaran (1)

Untuk unggah/upload Formulir Capaian Luaran

dengan Klik “Upload Formulir Capaian Luaran”
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Proses Unggah/upload Formulir Capaian Luaran (2)

1. Klik “Choose File” untuk unggah dokumen

formulir capaian luaran yang telah di 

tandatangani

2. Klik “Submit” untuk menyimpan file upload 

dokumen.

3. Setelah Klik “Submit” Status 

dokumen akan berubah warna

menjadi hijau, berarti upload 

formulir/dokumen berhasil



28

Proses Unggah/upload Formulir Capaian Luaran juga dapat

dilakukan melalui Laman “Laporan Kemajuan” atau “Laporan Akhir

Ikuti Langkah pada 

halaman 11 - 12

1. Klik “Choose File” untuk unggah

dokumen formulir capaian luaran

2. Klik “Submit” untuk menyimpan

file upload dokumen.
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Unggah formulir capaian luaran untuk Laporan Kemajuan/Laporan Akhir 

setelah klik \“Submit” akan diarahkan ke laman seperti dibawah ini

Warna hijau menunjukkan

bahwa dokumen telah berhasil

di unggah/upload



PANDUAN 

RINGKAS BUKTI 

LUARAN P2M

2020



PENDAHULUAN

Latarbelakang

Hasil evaluasi laporan P2M terkait luaran

yang menunjukkan masih ada beberapa

Peneliti/Pengabdi dalam memberikan

bukti luaran tidak sesuai dengan yang 

diharapkan.

Perlunya dibuat panduan yang ringkas

dan mudah di pahami terkait Bukti Luaran

P2M yang harus diunggah dalam

iris1103.

Tunjuan & Manfaat

Memberikan panduan kepada

Peneliti/Pengabdi dalam mempersiapkan bukti

luaran hasil P2M untuk pelaporan Laporan

Kemajuan dan Laporan Akhir kegiatan P2M 

serta update luaran hasil P2M.

Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi Sub Bagian Data dan Informasi LPPM UNS atau

dapat mengajukan aduan layanan P2M melalui Sistem iris1103.
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1. JURNAL
32

Sub Luaran Progres Luaran Bukti Luaran

1. Jurnal Internasional 

Terindeks Scopus

2. Jurnal Internasional

3. Jurnal Nasional 

Terakreditasi

4. Jurnal Nasional Tidak 

Terakreditasi Ber ISSN

Draf Artikel Draf Artikel

Sudah dikirim ke jurnal Bukti Pengiriman artikel jurnal (screenshot email/tanda terima dari admin 

jurnal) dan Artikel yang dikirimkan

Sedang direvisi Bukti email dari admin jurnal terkait informasi revisi artikel jurnal dan Artikel 

Jurnalnya

Proses Proof Reading Artikel yang diajukan untuk Proofreading dan keterangan tenaga ahli yang 

diminta untuk memberikan proofreading

Sudah diterima Bukti tanda terima artikel siap diterbitkan (screenshot email/tanda teriam dari 

admin jurnal) dan artikel jurnalnya

Sudah terbit Cover Jurnal (bila ada), daftar isi jurnal (bila ada) dan Artikel Jurnal yang telah 

di terbitkan (diambil dari Jurnal yang menerbitkan) disertai link artikel di 

terbitkan (dapat di tuliskan dalam artikel jurnal).



2. PROSIDING
33

Sub Luaran Progres Luaran Bukti Luaran

1. Prosiding 

Internasional 

ter indeks 

scopus

2. Prosiding 

Internasional

3. Prosiding 

Nasional

Draf Artikel Draf Artikel

Sudah dikirim Bukti Pengiriman artikel makalah (screenshot email/tanda terima dari 

panitia) dan Artikel makalah yang dikirimkan

Sedang direvisi Bukti email dari panitia terkait informasi revisi artikel makalah dan 

Artikel makalahnya

Proses Proof Reading Artikel makalah yang diajukan untuk Proofreading dan keterangan 

tenaga ahli yang diminta untuk memberikan proofreading

Sudah diterima Bukti tanda terima artikel siap diterbitkan/diseminarkan (screenshot 

email/tanda teriam dari admin jurnal) dan artikel jurnalnya

Sudah di presentasikan Sertifikat sebagai pemakalah dan artikel makalahnya

Diajukan ke Jurnal 

Internasional

Surat keterangan atau screenshoot email dari panitia dan artikel 

makalahnya

Sudah terbit Cover prosiding, daftar isi prosiding, artikel makalah dalam prosiding



3. PEMBICARA FORUM ILMIAH
34

Sub Luaran Progres Luaran Bukti Luaran

1. Pembicara Forum 

Internasional

2. Pembicara Forum 

Nasional

3. Pembicara Forum Lokal

Telah Dilaksanakan Sertfikat sebagai pembicara dan artikel makalahnya

Belum Dilaksanakan Surat keterangan penundaan dari panitia atau surat 

keterangan lainnya yang resmi

Menunggu pelaksanaan Surat keteranganatau screenshot email  dari panitia 

penyelenggara dan artikel makalahnya.



4. HAK KEKAYAAN INTELEKTUAL
35

Sub Luaran Progres Luaran Bukti Luaran

1. Paten

2. Paten Sederhana

3. Merk Dagang

4. Hak Cipta

5. Perlindungan Varietas 

Tanaman

6. Rahasia Dagang

7. Desain Produk Industri

8. Indikasi Geografi

9. Perlindungan Topografi 

Sirkuit Terpadu

Granted Sertifikat HKI yang menunjukkan telah 

Granted

Terdaftar Copy Surat pemberitahuan dari Dirjen KI

Proses Pengajuan 

Pendaftaran

Copy Formulir Pendaftaran Paten beserta 

kelengkapannya

Draf Draft Formulir Pendaftaran HKI

Proses Revisi Ajuan 

HKI

Copy Surat pemberitahuan dari Dirjen KI



5. BUKU
36

Sub Luaran Progres Luaran Bukti Luaran

1. Buku Ajar

2. Buku Teks

3. E-Book

Draf Draf Buku (cover, daftar isi, daftar pustaka)

Dikirim ke Penerbit Surat tanda terima atau screenshoot email dari penerbit dan 

draf buku (Cover, halaman pertama daftar isi, halaman 

pertama pendahuluan/bab awal/isi awal buku, halaman 

pertama daftar pustaka)

Terbit Cover buku, halaman identitas buku yang ada ISBN, halaman 

pertama daftar isi, halaman pertama pendahuluan/bab 

awal/isi awal buku, halaman pertama daftar pustaka)



6. KARYA/PURWARUPA
37

Sub Luaran Progres Luaran Bukti Luaran

1. Karya Cipta

2. Karya Seni

3. Karya Desain

4. Teknologi Tepat Guna 

(TTG)

5. Model

6. Prototipe/Purwarupa

7. Program

Draf draf konsep

Proses Pengembangan deskripsi produk / teknologi/program (disertai 

gambar/skema)

Selesai Deskripsi produk dan gambar produk/teknologi/karya

Sudah diaplikasikan Deskripsi produk, gambar produk/teknologi/karya, foto 

penerapan produk/teknologi/karya disertai 

keterangannya.

Pengajuan HKI Formulir pendaftaran HKI dan kelengkapannya

Proses Hilirisasi Deskripsi proses hilirisasi



7. TESIS & DESERTASI
38

Sub Luaran Progres Luaran Bukti Luaran

1. Tesis

2. Desertasi

Draf/Proposal Proposal Tesis/Desertasi (Cover, halaman pengesahan proposal, 

abstrak, daftar pustaka)

Proses Penulisan Draf tesis/desertasi (Cover, halaman pertama daftar isi, halaman 

pertama bab awal/pendahuluan/isi tesis/desertasi, halaman pertama 

daftar pustaka

Proses Ujian Copy surat undangan penguji/surat keterangan, draf tesis/desertasi 

(Cover, halaman pengesahan untuk ujian, abstrak)

Selesai Surat keterangan telah selesai ujian/ijazah/dokumen tesis atau 

desertasi (Cover, halaman pengesahan, abstrak)



8. PERKUATAN INSTITUSI/JURNAL
39

Sub Luaran Progres Luaran Bukti Luaran

1. Analisis SWOT

2. Rencana Perbaikan 

dari Hasil Analisis 

SWOT

3. Evaluasi dan Perbaikan 

Roadmap

4. Bukti Sosialisasi

5. Bukti Pelaporan Aset

6. Peningkatan peringkat 

indeks Sinta atau 

indeksasi Scopus

7. Bertambahnya 

Lembaga Pengindeks

Proses Penulisan Draf tulisan

Proses Ajuan Indeksasi Surat ajuan/Screenshot email ajuan

Selesai 1. Analisis SWOT: Laporan ringkas Analisis SWOT

2. Roadmap : Matrik Roadmap

3. Bukti Sosialisasi: Foto kegiatan sosialisasi dengan

keterangannya (tanggal, tempat, peserta, 

penyelenggara)

4. Bukti Pelaporan Aset : copy tanda terima pelaporan

aset

Penambahan Pengindeks Screenschoot laman jurnal yang menunjukkan 

peningkatan pengindeks/lembaga pengindeks.



9. Visiting Scholar
40

Sub Luaran Progres Luaran Bukti Luaran

1. Mendatangkan 

Visiting Scholar 

(inbound)

2. Menjadi Visiting 

Scholar 

(Outbound)

Sudah dilaksanakan Laporan berisi foto kegiatan 

inbound/outbound, copy surat undangan 

dan/atau sertifikat/piagam penghargaan

Belum Dilaksanakan Surat pernyataan/rencana pelaksanaan

Menunggu pelaksanaan Copy surat undangan



10. PUBLIKASI PADA MEDIA
41

Sub Luaran Progres Luaran Bukti Luaran

1. Publikasi Media 

Cetak

2. Publikasi Media 

Online

3. Publikasi Media 

Repository

Draf draft tulisan yang akan di publikasikan

Proses Pengiriman ke Media copy surat tanda terima atau screenshot 

email dari media

Terbit Foto atau screenshot publikasi dari tulisan 

(diberi keterangan tanggal terbit, media 

penerbit dan halaman (kalau ada))



11. UNIT USAHA/MITRA
42

Sub Luaran Progres Luaran Bukti Luaran

1. Mitra Bisnis

2. Unit Usaha 

Berbadan Hukum

3. Evaluasi dan 

Rencana 

Pengembangan 

Bisnis

4. Jejaring Kerjasama

Pengajuan Usaha Berbadan Hukum Copy formulir pendaftaran usaha 

berbadan hukum/Sertifikat Badan 

Hukum

Draf Evaluasi Draf deskripsi evaluasi

Draf Pengembangan Bisnis Draf atau konsep pengembangan 

bisnis

Proses Legalisasi Kerjasama MOU/MOA/Surat Kontrak 

Kerja/Surat Perjanjian

Mitra Baru Surat Keterangan yang 

menjelaskan identitas mitra



12. HASIL PENGUJIAN PRODUK
43

Sub Luaran Progres Luaran Bukti Luaran

1. Sertifikasi Produk

2. Standarisasi Produk

3. Mengikuti 

Pameran/Expo

Proses Pengajuan Uji Copy surat pendaftaran uji produk dan foto 

produk

Telah mengikuti 

pameran/expo

Foto pameran produk disertai keterangan 

tanggal, tempat, pelaksanan pameran dan 

judul pameran

Telah tersertifikasi Copy sertifikat Tersertifikasi

Telah Terstandarisasi Copy sertifikat Terstandarisasi

Menunggu pelaksanaan Surat undangan/Surat tanda peserta 

pameran/Expo



13. LAINNYA
44

Sub Luaran Progres Luaran Bukti Luaran

1. Video

2. Brosur/leaflet

3. Pengajuan Guru Besar

4. Penghargaan

5. Rekayasa Sosial

Draf konsep deskripsi video/brosur/leaflet/rekayasa sosial

Proses Edit konsep deskripsi video/brosur/leaflet/rekayasa sosial

Selesai 1. Video : screenshoot beberapa adegan dalam video dan 

link media publikasi kalau ada

2. Brosur/leaflet : copy brosur/leaflet

3. Pengajuan Guru Besar : Surat tanda diterima ajuan 

Guru Besar/Surat Keterangan Pengukuhan

4. Penghargaan : Sertifikat Penghargaan

5. Rekayasa Sosial : Deskripsi Rekayasa Sosial 

Proses Pengajuan 1. Pengajuan Guru Besar : Copy surat pengajuan guru 

besar, 

2. Penghargaan : copy surat pengajuan/diajukan 

penghargaan/surat undangan penerima penghargaan
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THANKS!
Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi

Sub Bagian Data & Informasi LPPM UNS atau

Aduan Layanan P2M melalui Sistem IRIS1103.


