Syarat dan ketentuan sistem reimburse bantuan publikasi di Jurnal Top Tier:
1. Surat pengumuman dari UNS
2. Kuitansi Spby (contoh terlampir)
3. Jurnal
4. Invoice
5. Bukti transfer
6. Materei, jika lebih dari 5 juta
7. Rekening BNI (Jika ada)
