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LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
UNIVERSITAS SEBELAS MARET 



klik SSO-UNS Support atau
Login Dosen Peneliti dan Ketua RG dengan SSO 

1. Masukkan E-mail SSO UNS
2. Masukkan Password
3. Klik Masuk/Login

Silahkan akses laman iris  melalui www.iris1103.uns.ac.id

Login IRIS1103 
Menggunakan SSO

Dr. Udin, S.Pd., M.Pd.
NIDN. 00234567

TENTANG UDIN

Apabila sudah muncul halaman web seperti ini berarti proses login akun iris sudah berhasil.



INPUT PENGGUNAAN ANGGARAN
(Berpedoman Pada Juknis Pembuatan SPJ P2M UNS 2023)

Untuk memulai input laporan penggunaan keuangan 100%, ikuti langkah-langkah
berikut:

1.

    input item jenis pembelanjaan.

a) Silahkan klik Penggunaan Anggaran
b) Pilih Tahun/klik Select Tahun pastikan skema dan judulnya sesuai kemudian
c) Klik Rincian Anggaran maka akan muncul informasi prosentase serapan dana dan

a. Klik "Penggunaan Anggaran"

b. Klik "Select Tahun"
c.  Klik "Rincian Anggaran"

2. Setelah klik Rincian Anggaran maka akan muncul informasi biaya disetujui, tahap
awal 70%, tahap akhir 30%, prosentase (%) serapan dana dan input item jenis
pembelanjaan. Untuk memulai input penggunaan anggaran 100% silahkan klik
TANDA PLUS (+) sebelah kanan sesuai dengan Item Pembelanjaan sebagai berikut:

Tampilan "Tahap awal 70%" dan "Tahap Akhir 30%"

Klik Tanda "+"

A. INPUT LAPORAN PENGGUNAAN KEUANGAN 100%



3. Setelah klik tanda plus (+) selanjutnya Klik + Tambah Item Pembelanjaan untuk
menambahkan pembelanjaan, maka muncul form isian anggaran silahkan input/ ketik
detail: 1). uraian penggunaan; 2). jumlah barang; 3). satuan; 4). Harga satuan; 5).
Tanggal penggunaan; 6). upload buktinya dalam bentuk JPG/PDF; 7). klik Simpan

Klik + Tambah Item Pembelanjaan untuk menambahkan pembelanjaan, lakukan
secara berulang-ulang sampai seluruh Item pembelanjaan selesai diinputkan
maksimal 70%.

4.

Tambah Item Pembelanjaan

Setelah di Klik akan Muncul Halaman Berikut

Lengkapi Isian Data

Klik "Simpan"

Setelah Penggunaan Anggaran selesai diinputkan maksimal 70% dari total dana
disetujui, kemudian kembali ke Jenis Anggaran Klik Download PDF Isian Anggaran
selanjutnya diunggah ke sistem IRIS1103.

5.

Klik "Download PDF isian Anggaran"



CONTOH HASIL UNDUHAN PDF ISIAN ANGGARAN



Klik Tanda "+"

Klik "Simpan"

Klik "Upload Dokumen . . . "

Klik tanda plus (+) sesuai dengan jenis pembelanjaan

Untuk unggah bukti SPJ penggunaan anggaran bisa discan secara
global/keseluruhan per jenis pembelanjaan dalam bentuk JPEG/PDF seperti
gambar berikut:

Klik menu “UPLOAD DOKUMEN” di kanan atas

Pilih file dalam bentuk JPEG/PDF yang sudah dipersiapkan
Klik Simpan

Klik "Choose File"

ulangi langkah yang sama 
untuk masing-masing 

pembelanjaan

B. UNGGAH BUKTI SPJ



Klik "unduh SPTJB 100%"

Klik Isian SPTJB

Untuk memulai input Surat Pernyataan Tanggungjawab Belanja (SPTB) 100%, ikuti
alur berikut:

Silahkan masukkan angka (tanpa titik koma) penggunaan anggaran sesuai
dengan jenis pembelanjaan sesuai dengan dana yang disetujui maksimal 100%,
kemudian klik simpan seperti gambar berikut:

Masukkan angka
(tanpa titik koma)

Setelah selesai input anggaran maksimal 100%, kemudian klik Unduh SPTJB 100%

C. SURAT PERNYATAAN TANGGUNGJAWAB BELANJA (SPTB) 100%

Klik "Isian SPTJB"

2. Klik "Simpan"



Contoh Hasil Unduhan Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja (SPTJB) 100%,
diberi meterai 10.000,- dibubuhi tanda tangan basah dan diunggah/upload
kembali ke IRIS1103.

Bubuhi Tanda Tangan
di atas Meterai 10000



INPUT LOGBOOK/
CATATAN HARIAN 

Silahkan klik Catatan Harian kemudian klik List/Tambah Catatan maka akan
muncul menu untuk menambahkan catatan harian/ logbook klik +Tambah Catatan
silahkan input uraian kegiatan; persentase kegiatan; tanggal kegiatan kemudian
klik Simpan:

1.

a. Klik "Catatan Harian"

b.  Klik "List/﻿Tambah
Catatan"

Klik "Tambah Catatan"

Setelah di Klik akan Muncul Halaman Berikut

Lengkapi Isian Data

Klik "Simpan"



Klik untuk download
Logbook yang telah diisi

Tanda Pensil untuk Edit 
Tanda Silang untuk Hapus

2. Setelah Input data pelaksanaan kegiatan selesai silahkan Klik Download PDF isian
LOGBOOK untuk mengunduhnya kemudian silahkan diupload ke sistem IRIS1103.
"Apabila ingin mengeditnya silahkan klik Tanda PENSIL untuk menghapus klik
Tanda X"

CONTOH HASIL UNDUHAN PDF ISIAN LOGBOOK



INPUT LUARAN P2M 
Untuk melakukan input  Luaran P2M silakan klik menu berikut:

a. Klik "Luaran P2M"

b.  Klik "TAGIHAN LUARAN SEBAGAI KETUA"

Klik "Form Upload Bukti Luaran P2M"

Menu Input Luaran P2M bisa juga diakses melalui menu Upload Laporan Akhir P2M:

c. Klik "Luaran P2M Akhir"

PENTING:
PADA SKEMA

PENELITIAN HGR A
DAN HGR B ,
 KETUA DAN

ANGGOTA WAJIB
MELAKUKAN INPUT

LUARAN

(Menu "TAGIHAN LUARAN SEBAGAI ANGGOTA" diinput khusus
bagi Anggota Skema Penelitian HGR A dan HGR B)



Klik "Unggah Bukti Luaran"

Setelah di Klik akan Muncul Halaman Berikut

Lengkapi
 Isian Data

Klik "Submit"

Klik "Choose File untuk upload Bukti Luaran"

Otomatis  Terisi
 oleh Sistem

Setelah di Klik akan Muncul Halaman Berikut

Hasil input Bukti Luaran 
akan muncul disini

Khusus pada skema Penelitian HGR A dan B akan muncul
nama Anggota yang sudah unggah luaran

Klik Ikon "PDF" untuk Cek Kembali Bukti
Luaran yang Diunggah



Setelah Klik menu Print maka Halaman Identitas Laporan Akhir akan otomatis terunduh
dengan format PDF, yang terdiri dari: (1) Halaman Cover; (2) Halaman Identitas Laporan
Akhir;  (3) Informasi Tugas Tim Pengusul P2M; (4) Ringkasan Dana Pengusul P2M.

1. Klik "LAPORAN AKHIR"

Untuk mencetak Halaman Identitas silakan klik menu berikut: 1.

2. Klik "Select Tahun"

A. CETAK HALAMAN IDENTITAS LAPORAN AKHIR & KOMPILASI LAPORAN AKHIR

3. Pilih Judul 
4.  Klik "Print" 

Berikut adalah contoh Hasil Unduhan "Halaman Identitas":

1. Ha﻿laman Cover 2. H﻿alaman Identitas Laporan Akhir 3. H﻿alaman Lampiran 
 Identitas Laporan Akhir

4. H﻿alaman Keterlibatan Mahasiswa 5. H﻿alaman Informasi Tugas 
Tim Pengusul P2M

6. H﻿alaman Ringkasan
Penggunaan Anggaran P2M



SISTEMATIKA
LAPORAN AKHIR

PENELITIAN

SISTEMATIKA 
LAPORAN AKHIR

PENGABDIAN

Artikel ilmiah (draf, bukti status
submisi atau reprint), jika ada
Informasi produk penelitian

HALAMAN SAMPUL
HALAMAN IDENTITAS 
RINGKASAN
DAFTAR ISI
BAB 1. PENDAHULUAN
A. Latar Belakang
B. Perumusan Masalah
C. Tujuan dan Manfaat Penelitian
BAB 2. METODE PENELITIAN
BAB 3. HASIL DAN PEMBAHASAN
A. Hasil Penelitian dan Pembahasan
B. Status Luaran Penelitian
BAB 4. KESIMPULAN DAN SARAN
DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN

Dokumentasi kegiatan
Modul pelatihan
Dll.

HALAMAN SAMPUL
HALAMAN IDENTITAS
RINGKASAN
DAFTAR ISI
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
BAB 1. PENDAHULUAN
A. Latar Belakang
B. Analisis Permasalahan Mitra
BAB 2. SOLUSI DAN TARGET LUARAN
A. Solusi Terhadap Permasalahan Mitra
B. Target Luaran
BAB 3. METODE PELAKSANAAN
PENGABDIAN
BAB 4. HASIL DAN PEMBAHASAN
A. Hasil Pengabdian dan Pembahasan
B. Status Luaran Pengabdian
BAB 5. KESIMPULAN DAN SARAN
DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN

2. Halaman Identitas Laporan Akhir kemudian dikompilasi menjadi 1 (satu) file full
Laporan Akhir dalam format PDF maks. 5 MB, kemudian diunggah ke sistem
IRIS1103. Sistematika laporan akhir sesuai Panduan P2M UNS edisi IX Revisi
Tahun 2023 halaman 137 dan 138.



UNGGAH (UPLOAD)
DOKUMEN LAPORAN AKHIR,
KEUANGAN 100%, LOGBOOK, 
& SPTJB 100% 
MELALUI SISTEM IRIS1103 

1. Klik "LAPORAN AKHIR"

Untuk unggah dokumen yang sudah lengkap (Laporan Akhir, Laporan Keuangan 100%,
Logbook dan SPTJB 100%) silakan klik menu berikut: 

2. Klik "Select Tahun"

3. Pilih Judul 

4.  Klik "Upload Lap
Akhir" 

 Silakan Unggah/Upload
Dokumen sesuai dengan  
Tempatnya dengan cara
Klik: "Choose File"
kemudian "Submit" 

Setelah di Klik akan Muncul Halaman Berikut



Apabila ingin memperbaiki dokumen yang salah upload

silahkan tindih/unggah lagi, kemudian klik F5 pada keyboard

atau direfresh pada browser dan silahkan cek kembali filenya.

PASTIKAN SEMUA SUDAH
BERWARNA HIJAU 

Pastikan dan cek kembali seluruh dokumen laporan akhir P2M Non APBN UNS beserta
kelengkapannya sudah ter-upload dan tidak keliru. File yang berhasil di unggah
(upload) berwarna hijau. 



THANK
YOU!

Teams:
Sub Bagian Program , Data dan

Informasi LPPM UNS


