
UNGGAH PROPOSAL BARU P2M
DANA NON APBN UNS 
MELALUI SISTEM IRIS1103 

2025

PETUNJUK TEKNIS

Lembaga Penelitian dan Pengabdian
Kepada Masyarakat

UNIVERSITAS SEBELAS MARET



1

PETUNJUK TEKNIS UNGGAH PROPOSAL BARU P2M DANA NON APBN UNS  MELALUI SISTEM IRIS1103

klik SSO-UNS Support atau
Login Dosen Peneliti dan Ketua RG dengan SSO 

1. Masukkan E-mail SSO UNS
2. Masukkan Password
3. Klik Masuk/Login

Silahkan akses laman iris  melalui www.iris1103.uns.ac.id

Apabila sudah muncul halaman web seperti ini berarti proses login akun iris sudah berhasil.

http://iris1103.uns.ac.id/
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1.
Setelah Klik menu Tambah Rencana P2M akan muncul halaman Manajemen
Rencana Pengajuan P2M Dosen, kemudian lengkapi isian yang disediakan:

2.

1. Klik "RENCANA P2M
DOSEN"

Mulai tahun 2025 input judul proposal P2M tidak lagi melalui Ketua Grup Riset,
melainkan bisa melalui akun iris dosen yang akan mengajukan P2M melalui menu
berikut: 

1.

2. Klik " Tambah Rencana P2M

1. Lengkapi Isian
Data

2. Klik "Submit Button 
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1.
2.

Setelah klik Submit Button maka Judul yang diinput akan muncul di DAFTAR
RENCANA P2M DOSEN dengan keterangan Menunggu Approve Ketua RG  

3.

Judul yang diinput Status Approval

1.
2.
3.

Untuk melakukan Approval, silakan menghubungi Ketua Riset Grup Pengusul.
Ketua Riset Grup melakukan Approval judul yang diajukan anggota melalui Akun
Ketua Grup Riset dengan langkah sebagai berikut:  

4.

Judul yang diinput anggota RG 

1.  Klik “GRUP RISET”

2. Klik “APPROVE
RENCANA RISET”

3. Klik “Approve
Rencana RG”

1.
2.
3.
4.

Setelah klik  menu Approve Rencana RG, maka akan muncul notifikasi Yakin
Approve Rencana Group Riset, Kemudian klik OK.  

5.

Notifikasi Klik “OK”



4

PETUNJUK TEKNIS UNGGAH PROPOSAL BARU P2M DANA NON APBN UNS  MELALUI SISTEM IRIS1103

Status berubah
menjadi
“Approve”

Status berubah
menjadi
“Approve”

3.
4.
5.

Setelah klik OK, maka  status Judul Proposal akan berubah menjadi Approve. 6.

Setelah Ketua Riset Grup melakukan Approval, maka status Judul yang ada di akun
Dosen Pengusul statusnya juga berubah menjadi Approve. 
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Untuk melakukan Submit Proposal silahkan pilih menu P2M UNS pada akun iris1103
dosen pengusul. Pilih kategori Hibah: Hibah Penelitian/Pengabdian Reguler/Hibah
Grup Riset/Penguatan Kapasitas Lembaga/Disertasi Doktor/Skema Lain

1.

Pilih Skema yang akan diusulkan dan  sudah di-input pada akun Dosen
Pengusul (langkah A) 

Box berwarna orange bermakna menu Submit Proposal pada
skema ini telah aktif, kemudian klik menu tersebut 

Khusus untuk Skema Penelitian Tata Kelola Lembaga (PTK) hanya muncul di menu
Akun iris1103 Staff Kependidikan.  
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Hitung TKT/TRL pada judul P2M  yang
diajukan 

1.
Setelah Klik Box Berwarna Orange (Submit Proposal), maka akan muncul halaman
Daftar Rencana Group Riset dengan disertai menu Hitung TKT Terlebih Dahulu,
kemudian klik menu tersebut.

2.

Setelah klik Hitung TKT Terlebih  Dahulu, maka akan secara otomatis diarahkan ke
menu PENGUKURAN  TINGKAT KESIAPTERAPAN TEKNOLOGI, Judul akan otomatis
terisi oleh sistem, isi Bidang P2M sesuai dengan tema judul P2M, kemudian klik
Simpan.

1.

otomatis oleh sistem

sesuaikan tema judul P2M

Klik “simpan”
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1.
Selanjutnya akan masuk ke laman Pengukuran Tingkat Kesiapterapan Teknologi,
disertai judul P2M yang akan dihitung TKT-nya. klik menu Hitung TKT Terlebih
Dahulu.

2.

Tampilan laman  Pengukuran Tingkat
Kesiapterapan Teknologi, disertai judul P2M
yang akan dihitung TKT-nya

pada tampilan awal, perhitungan TKT masih kosong

HAL-HAL YANG PERLU DIPERHATIKAN
SEBELUM MENGISI TKT/TRL:

Dalam pengisian pengukuran TKT bersifat penilaian mandiri, maka

dibutuhkan kejujuran dalam pengisian.

1.

Isian penilaian berdasarkan kondisi real dari teknologi yang diukur.2.

Jumlah Tingkat Kesiapterapan Teknologi adalah 1 - 9 (9 tingkat).3.

Pengisian penilaian dalam pengukuran TKT/TRL dimulai dari

TKT/TRL 1.

4.

Pengisian dapat dilanjutkan ke tahap TKT/TRL berikutnya apabila

hasil hitungan TKT ≥ 80%

5.

Tahap pengukuran akan berhenti ketika hasil hitungan TKT < 80%6.

Perhatikan TKT/TRL Skema yang akan diusulkan 7.
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1.
Penghitungan TKT/TRL dimulai dari TKT/TRL 1. Agar bisa lanjut ke penghitungan
TKT/TRL berikutnya maka Hasil perhitungan harus ≥ 80%.

2.

1.  lakukan penghitungan ≥  80% agar bisa lanjut ke
perhitungan TKT/TRL Selanjutnya.

2. klik HITUNG TKT 3. akan muncul hasil
perhitungannya, jika
hasilnya  ≥ 80% maka
akan muncul menu
TRL selanjutnya 

4. klik Lanjut ke TKT
Selanjutnya

1.
2.

Jika sudah sampai pada TKT/TRL yang dipersyaratkan dan Agar proses penghitungan
bisa selesai maka Hasil perhitungan TKT/TRL harus < 80%.

3.

 1. Jika hasil  
perhitungannya  < 80%,
maka akan muncul
menu  “Selesai
Perhitungan TKT” 

4. klik untuk unduh
hasil pengkuran

Notifikasi yang menunjukkan Kategori Penghitungan TKT/TRL

Begini contohnya,
Jika skema yang akan diusulkan mensyaratkan TKT 2
maka penghitungan berhenti di TKT 3 dengan hasil
perhitungan di TKT 3 kurang dari < 80%, 
begitu pula jika skema yang diusulkan mensyaratkan
TKT 7 maka penghitungan berhenti di TKT 8 dengan
hasil perhitungan di TKT 8 kurang dari 80%.

Kok saya masih bingung
ya perhitungannya
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Pada langkah ini akan melewati 4 Step/Tahapan diantaranya:
A. STEP 1: Memasukkan Informasi Penelitian;
B. ST EP 2: Memasukkan Target Luaran Penelitian;
C. ST EP 3: Memasukkan Detail Mitra Kerja; 
D. ST EP 4: Memasukkan Abstrak Penelitian

Setelah klik menu Lanjutkan Proses Submit Proposal pada akhir penghitungan TKT,
maka akan langsung kembali menuju ke laman D aftar Rencana Group Riset,
kemudian klik menu Submit Proposal Baru.

2.
3.

Hasil pengukuran TKT dapat dihapus atau dihitung ulang bagi yang proses
pengukurannya belum selesai (“belum klik menu Selesai Perhitungan TKT“),
dapat diulangi seperti pada Langkah sebelumnya.  

4.

Judul yang belum selesai dihitung TKT/TRL-
nya  akan ada menu “Hitung Ulang”

Judul yang sudah selesai  dihitung
TKT/TRL-nya akan muncul menu “Print
Bukti” dan  “Lanjut Submit Proposal”

klik untuk mulai
Input Data Ajuan
Proposal P2M 



10

PETUNJUK TEKNIS UNGGAH PROPOSAL BARU P2M DANA NON APBN UNS  MELALUI SISTEM IRIS1103

STEP 1: Memasukkan Informasi Penelitian
Melengkapi input identitas usulan penelitian dan pengabdian sesuai skema yang
diusulkan, setelah selesai klik NEXT

STEP 2: Memasukk an Target Luaran Penelitian
Luaran wajib terisi secara otomatis dan dikunci sistem, apabila mengehendaki
menambahkan luaran tambahan silahkan centang pilihan luaran tambahan,
setelah selesai klik NEXT
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STEP 3: Memasukkan Det ail Mitra Kerja
Menginput mitra kerjasama ini diisi bila diwajibkan sesuai syarat per skema dalam
buku panduan, silahkan diisi data identitas mitra kerjasama dengan benar dan
lengkap seperti pada gambar berikut, setelah selesai klik NEXT

STEP 4: Me masukkan Abstrak Penelitian
Menginput abstrak Penelitian dan Pengabdian sesuai skema P2M yang diusulkan,
kemudian setelah selesai klik FINISH
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Setelah klik FINISH kemudian akan muncul notifikasi kemudian klik OK seperti gambar
berikut setelah selesai klik NEXT

Setelah klik OK akan langsung diarahkan ke menu Penambahan Anggota atau
langsung saja masuk ke menu Status Usulan Proposal untuk melengkapi data usulan
proposal yang diajukan.

Langkah selanjutnya pengusul mengecek dan melengkapi kelengkapan proposal yang
diusulkan melalui menu (1) Status Usulan Proposal, kemudian pilih (2) Proposal UNS,
Pilih (3) Status Usulan Proposal P2M Pendanaan UNS, pilih (4) Tahun, kemudian klik
(5) Detail Usulan dan Upload Proposal sebagai berikut:

Klik “OK”

1

2

3

4

5
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a b dc e g

f

ih

Nama Dosen
akan muncul
disini

Setelah klik Detail Usulan dan Upload Proposal maka muncul menu kelengkapan
proposal yang diusulkan sebagai berikut:

a) Edit/tambah anggota
b) Edit/tambah anggota mahasiswa
c) Input ajuan Rencana Anggaran Biaya (RAB)
d) Cetak biodata pengusul (CV)
e) Cetak halaman identitas usulan

f) Unduh Template Substansi Proposal
g) Edit Usulan
h) Pengisian SDG
 i) Membatalkan Usulan

a). Untuk menambahkan/edit anggota ikuti langkah sebagai berikut:

1) Klik Edit Anggota
2) Masukkan nama Dosen/Tendik
3) Klik cari dosen/tendik
4) Pilih nama grup riset

5) Input tugas anggota dalam P2M
6) Masukkan a lokasi waktu/minggu
7) Tambah menjadi anggota
8) Klik selesai 

4.  Pilih Nama Grup Riset

2.  Masukkan Nama/NIDN Dosen

3.  Klik “Cari Dosen”

5. Isi Tugas Anggota 

6. Isi Alokasi Waktu 

7. Klik “Tambah Menjadi
Anggota” 
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Nama Anggota yang sudah diinput akan muncul dan Anggota tersebut harus
melakukan persetujuan melalui akun iris1103. Ulangi sampai semua anggota P2M
lengkap ter-input.

Dosen yang telah berhasil “ditambahkan”

 Dosen tersebut harus melakukan “Persetujuan”

Apabila  terdapat Anggota dari luar UNS silahkan Klik Anggota P2M Luar UNS, isi Data
dan Klik Submit Data. Ulangi langkah ini jika terdapat lebih dari 1 anggota dari luar
UNS. 

2. Lengkapi Isian Data

4. Nama Mitra akan muncul disini

3. Klik “Submit Data”

5. Klik disini untuk Selesai

1. Klik “Anggota P2M Luar UNS”

Klik “Delete” jika ingin menghapus mitra.
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Tampilan setelah
Klik “Setuju”

Apabila setuju menjadi anggota, maka anggota wajib melakukan proses persetujuan
anggota dengan cara klik menu Keterlibatan Anggota kemudian Pilih Tahun, klik
Setuju Keterlibatan Sebagai Anggota (ini dilakukan baik dosen atau tendik)
dengan langkah seperti pada gambar sebagai berikut:

Klik “KETERLIBATAN ANGGOTA”

Klik “Setuju”

Pada Skema Penelitian Penugasan PKGR (PKGR A; PKGR B; dan PKGR C) mempunyai
proses persetujuan anggota yang sedikit berbeda, anggota wajib mengisi
Persetujuan Kesanggupan Memenuhi Luaran dan judul luaran yang dijanjikan
oleh anggota.

Klik “KETERLIBATAN ANGGOTA”

Klik “Setuju”

Isi Judul Luaran yang dijanjikan

Centang “Saya Sanggup”

Pilih Jenis Publikasi

Pada Skema Peneltian Penugasan PKGR A dan PKGR B Luaran didanai hanya Jika memilih “Publikasi Ilmiah - Satu
Publikasi per orang (prosiding terindeks scopus atau jurnal terakreditasi Sinta 2)”

1.

Jika memilih “Publikasi Ilmiah di Jurnal Terindeks Minimal Sinta 6” maka luaran tersebut tidak didanai.2.
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Tampilan setelah
Klik “Setuju”

Apabila setuju menjadi anggota, maka anggota wajib melakukan proses persetujuan
anggota dengan cara klik menu Keterlibatan Anggota kemudian Pilih Tahun, klik
Setuju Keterlibatan Sebagai Anggota (ini dilakukan baik dosen atau tendik)
dengan langkah seperti pada gambar sebagai berikut:

Klik “KETERLIBATAN ANGGOTA”

Klik “Setuju”

Pada Skema Penelitian Penugasan PKGR A dan PKGR B mempunyai proses
persetujuan anggota yang sedikit berbeda, anggota wajib mengisi Persetujuan
Kesanggupan Memenuhi Luaran dan judul luaran yang dijanjikan oleh anggota.

Klik “KETERLIBATAN ANGGOTA”

Klik “Setuju”

Isi Judul Luaran yang dijanjikan

Pilih Bersedia/Tidak
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3. Jika NIM yang di-input benar maka Nama Mahasiswa/Alumni akan muncul

Menambahkan Anggota mahasiswa/alumni tidak perlu melakukan persetujuan,
dengan langkah sebagai berikut:

1. Masukkan NIM/NIM Alumni dengan Benar

2. Klik “Cari Mahasiswa”

b). Menambahkan Anggota Mahasiswa melalui menu Add Mahasiswa

Setelah Klik Menu “Add Mahasiswa” maka akan muncul laman berikut

4. Klik “Tambah Menjadi Anggota P2M”

5. Nama Mahasiswa/Alumni akan muncul pada bagian bawah

6. Klik disini untuk Selesai

Klik “Delete” jika
 ingin menghapus
mahasiswa.

c) I nput ajuan Rencana Anggaran Biaya (RAB)

Proses selanjutnya adalah Input Rencana Anggaran Biaya (RAB) sesuai plafon
anggaran per skema dalam Buku Panduan P2M Non APBN UNS Edisi XI Tahun 2025
yang diusulkan dengan langkah sebagai berikut:

Tabel ketentuan dasar penggunaan anggaran P2M ada di Panduan P2M UNS Edisi
XI Tahun 2025 halaman 33

Setiap RG penerima penugasan
riset yang pembiayaannya

bersumber dari anggaran Non
APBN UNS berkewajiban
menyampaikan laporan

pertanggungjawaban keuangan
sesuai dengan ketentuan

administrasi yang berlaku di
UNS. Ketentuan dasarnya

disajikan dalam Tabel berikut:

Tabel Ketentuan Dasar Penggunaan Anggaran P2M Non APBN UNS

18
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Adapun dalam sudut pandang penguatan Sistem Inovasi Riset jangka panjang UNS,
maka berlaku ketentuan bahwa sebagian dana riset bersumber Non APBN dapat
digunakan untuk pembelian komponen dan atau pengembangan peralatan pendukung
riset secara bertahap sepanjang sangat berkait dan sesuai dengan tujuan strategis
pengembangan RG. Pembelian komponen peralatan riset harus disertai dengan bukti
pembelian, bukti keberadaan barang dan menyampaikan Berita Acara Serah terima
barang/ inventaris kepada pihak UNS. Semua skema P2M wajib mengangkat
mahasiswa terutama mahasiswa pascasarjana sebagai pembantu peneliti sesuai
PMK No. 60/PMK.02/2021 tentang Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 2021
untuk melaksanakan tugas sebagai Account Representatives (AR) melalui Grup Riset
masing-masing.

Untuk Input Rencana Anggaran Biaya (RAB) Klik Ajuan RAB. kemudian ikuti langkah
berikut:

1. Masuk ke laman Ajuan Penggunaan Anggaran

2. Klik tanda “+”

 Masuk ke laman berikut

3. Klik “Tambah Item RAB”

 Masuk ke laman berikut

4. Isi Penggunaan Anggaran

5. Isi Nominal (Angka Tanpa Koma)

6. Klik “simpan”
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7. Setelah semua
terinput maka akan
otomatis terakumulasi 

Lakukan proses diatas secara berulang-ulang sampai semua jenis dan item
pembelanjaan yang akan diusulkan selesai di input. Total Rencana Anggaran Biaya
(RAB) harus sama dengan jumlah dana yang diusulkan, kemudian klik Download
PDF RAB.

8. Klik “Download PDF Isian Anggaran”

Contoh hasil download Input Rencana
Anggaran Biaya (RAB) sesuai dengan
dana yang diusulkan

9. Klik  menu ini untuk kembali
ke menu “Detail Usulan”



PETUNJUK TEKNIS UNGGAH PROPOSAL BARU P2M DANA NON APBN UNS  MELALUI SISTEM IRIS1103

Berikut contoh hasil download
Biodata Pengaju/Pengusul dari sistem
IRIS103. Biodata yang terdownload
adalah biodata “Ketua dan Semua
Angggota P2M“.

Langkah selanjutnya download/unduh Biodata Pengusul yang sudah di Generate
melalui sistem IRIS1103 dengan klik  menu Biodata Pengaju (khusus dosen UNS),
Tendik/Dosen luar UNS dibuat secara Manual.

d) Cetak Biodata Pengusul (CV) 20
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Mapping SDG dengan langkah sebagai berikut:  

e) Pengisian/mapping SDGi (Sustainable Development Goals)

1. Setelah Klik “SDG” maka akan masuk ke laman ini

2. SDG belum termapping

3. Pilih Kategori SDG

4. Klik “Submit”

5. Tampilan Setelah Mapping SDG

SDG sudah termapping

klik ikon tempat
sampah untuk
menghapus SDG

klik “Selesai Mapping SDG”
untuk mengakhiri dan
kembali ke Menu Status
Usulan Proposal

1 (satu) judul
P2M bisa  
masuk dalam
beberapa
kategori SDG 

21
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1

Download/unduh klik Identitas Usulan. Hasil download berupa file PDF berisi 7
halaman berikut: 1. Cover; 2. Halaman Identitas Usulan; 3. Lampiran Halaman
Identitas Usulan; 4. Keterlibatan Mahasiswa Dalam P2M; 5. Informasi Tugas
Pengusul P2M; 6. Ringkasan Dana Pengusul P2M; dan 7. Hasil Pengukuran TKT; 

f) Download/unduh Identitas Usulan

2 3

4 5 6

7

Berikut contoh hasil download/unduh  “IDENTITAS USULAN“.

22
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Download/unduh klik Template Substansi Proposal P2M (sesuai template masing-
masing skema P2M) di lakukan oleh Dosen dan Tendik sebagai berikut:

g) Download/Unduh Template Proposal

Berikut contoh hasil download/unduh  “TEMPLATE PROPOSAL“

Klik “Template Proposal” untuk mengunduh template sesuai skema

DILARANG MERUBAH TEMPLATE.!!!
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Proposal disusun/dikompilasi menjadi 1 (satu) file dalam format PDF dengan
ukuran file maksimal 5 MB dengan urutan:

1.

Halaman Identitas Usulan (1. Cover; 2.  Halaman Identitas Usulan; 3. Lampiran
Halaman Identitas Usulan; 4. Keterlibatan Mahasiswa Dalam P2M; 5. Informasi
Tugas Pengusul P2M; 6. Ringkasan Dana Pengusul P2M; dan 7. Hasil Pengukuran
TKT)
Substansi proposal (sesuai template P2M)
Lampiran: Rincian Penggunaan Anggaran; Curriculum Vitae Pengusul
Lampiran lain (menyesuaikan syarat masing-masing skema)
Hindari penamaan file berkas proposal yang sudah dikompilasi dengan karakter
tertentu selain huruf abjad

2.

Unggah/upload berkas proposal lengkap3.
Pengajuan persetujuan proposal ke KPPMF/SP/SV4.
Unggah/Upload ulang berkas proposal jika ada kekeliruan5.

Proses Unggah Berkas Proposal Lengkap

Klik “PROPOSAL” pada menu di laman “Detail Usulan”

Klik “Choose File” 
(silahkan cari file berkas proposal lengkap pada komputer/laptop )

Klik ”Submit Button” 

Apabila muncul tulisan ini berarti unggah file proposal berhasil
Klik menu “Lihat Dokumen Proposal” untuk melihal berkas proposal yang telah diunggah

Hindari penggunaan karakter/simbol dalam
penamaan file berkas proposal lengkap yang akan

diunggah ke sistem, gunakan hanya “HURUF” 

Setelah berkas proposal lengkap berhasil di Submit, langkah untuk pengusul
Tenaga Kependidikan selesai, untuk Pengusul Dosen silahkan klik Ajukan Untuk
Mendapatkan Persetujuan KPPMF/SV/SP.

Apabila ingin memperbaiki dokumen silahkan
ditindih atau upload ulang kemudian klik F5/Refresh

pada Browser
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2. Klik “Ajukan untuk Mendapatkan Persetujuan KPPMF”

Muncul Notifikasi “berhasil”

Status berubah menjadi “Menunggu Persetujuan KPPMF”

Proses Pengajuan Persetujuan KPPMF/SP/SV

1. Kembali ke laman “Detail Usulan”
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Jika Status sudah biru berarti sudah mendapatkan
persetujuan dari KPPMF

Khusus untuk Tenaga Pendidik (Dosen), File proposal yang TIDAK DIKIRIM ke
KPPMF/SP/SV tidak bisa masuk proses seleksi di LPPM dan proposal yang sudah
di approval/setujui KPPMF/SP/SV tidak dapat dirubah/ diperbaiki.

TERIMA KASIH

Petunjuk Teknis ini disusun untuk memberikan petunjuk bagi para Tenaga
Pendidik (Dosen) dan Tenaga Kependidikan (Staff) di lingkungan Universitas
Sebelas Maret dalam pengusulan proposal P2M Non APBN UNS melalui sistem
IRIS1103.

Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi Tim Penjaminan Mutu dan Sub.
Bagian Program, Data dan, Informasi Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat UNS atau melalui alamat surat elektronik/email: lppm@unit.uns.ac.id
serta melalui layanan aduan di sistem IRIS1103.

Sampai langkah ini berarti Proses Pengajuan Judul dan Unggah
Proposal P2M sudah selesai dan Pengaju tinggal menunggu
pengumuman penerimaan pendanaan P2M Dana Non APBN Tahun
Anggaran 2025 yang akan diinformasikan melalui laman
lppm.uns.ac.id ataupun iris1103.uns.ac.id.
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