
Pengusulan Proposal Lanjutan
P2M Non APBN UNS
Melalui Sistem IRIS1103

PETUNJUK TEKNIS



2. Setelah berhasil login ke IRIS1103, maka Tenaga Pendidik/ Kependidikan akan memasuki
beranda yang berisi manajemen Tenaga Pendidik / Tendik/ Penelitian dan Pengabdian seperti
pada gambar berikut:
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Melalui Sistem IRIS1103 

 

Tenaga Pendidik mengakses ke Laman: http://iris1103.uns.ac.id kemudian klik SSO-UNS 
Support atau login Dosen/pengusul dan Ketua RG dengan SSO masukkan Akun dan 
Password dan Klik Masuk seperti pada gambar berikut:

1.

A. LOGIN/MASUK AKUN IRIS1103

http://iris1103.uns.ac.id/


3. Untuk proses pengusulan proposal lanjutan P2M NON APBN UNS silahkan klik P2M UNS 
kemudian pilih skema yang ditawarkan SKB sesuai panduan dengan langkah sebagai berikut:

a. Klik P2M UNS
b. Pilih Kategori Hibah: Skema Penelitian dan P2M Lanjutan
c. Pilih skema yang akan diusulkan kemudian klik Submit Proposal
d. Akan muncul judul P2M yang diusulkan kemudian klik Submit Proposal

e. Setelah klik Submit Proposal kemudian akan diarahkan ke halaman Menghitung TKT
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B. PENGUKURAN/ PENGHITUNGAN TKT/ TRL (Tingkat 

Kesiapterapan Teknonologi) 

 

Hal – hal yang perlu diperhatikan sebelum mengisi pengukuran TKT/ TRL: 

Harus Sesuai Syarat/ Range TKT per masing-masing skema P2M 
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Hitung TKT 

Terlebih 

Dahulu 

f. Setelah muncul judul P2M yang diusulkan, diminta untuk mengukur TKT dengan Klik 

Hitung TKT Terlebih Dahulu sesuai range/ syarat per masing-masing skema P2M, 

apabila tidak menghitung/ mengukur tidak bisa melanjutkan proses pengusulan 

proposal. 

 

➢ Silahkan Klik Hitung TKT Terlebih Dahulu judul yang akan diukur/ dihitung  

➢ Pilih/ ketikkan judul P2M yang akan diusulkan  

➢ Pilih Bidang P2M  

➢ Klik Simpan untuk tahap pengukuran TKT seperti pada gambar berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kebanyakan kegagalan pengukuran TKT tidak sesuai syarat atau range TKT per 

masing-masing skema P2M atau lupa belum di klik selesai penghitungan TKT. 
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g. Maka muncul menu seperti gambar berikut adalah laman pengukuran TKT sebelum diisi

atau dihitung

h. Gambar berikut adalah laman pengukuran TKT setelah diisi atau dihitung dengan

nilai ≥ 80% 



i. Gambar berikut adalah laman pengukuran TKT setelah diisi atau dihitung dengan

nilai ≤ 80% (silahkan klik selesai perhitungan TKT) 

j. Hasil pengukuran TKT dapat dihapus atau dihitung ulang bagi yang proses

pengukurannya belum selesai, diulangi seperti pada Langkah sebelumnya.
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Lanjutkan Proses Submit Proposal 

k. Gambar berikut adalah laman pengukuran TKT setelah selesai diukur atau dihitung

(pengukuran harus sesuai ketentuan TKT per masing-masing skema), Print Bukti kemudian

dikompilasi dengan full proposal

4. Setelah berhasil/ selesai pengkuran TKT, maka proses pengusulan proposal P2M Non APBN

UNS bisa dilanjutkan dengan cara klik Lanjutkan Proses Submit Proposal/ Rencana Riset/

Pengabdian  seperti pada gambar berikut:

Print Bukti TKT 
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C. PROSES PENDAFTARAN PROPOSAL

1. Status Usulan Proposal

2. Step 1. Melengkapi identitas usulan penelitian dan pengabdian

3. Step 2. Menginput luaran tambahan (luaran wajib dikunci sistem)

4. Step 3. Menginput mitra kerjasama  (bila diwajibkan panduan)

5. Step 4. Menginput abstrak penelitian dan pengabdian
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Setelah selesai input 

Step 1 klik Next 

NEXT 

STEP 1 

5. Setelah berhasil pengusul wajib mengisi dan menginput data tahapan pengusulan proposal Step

1 – Step 4 dengan langkah sebagai berikut:

a. Step 1. Melengkapi input identitas usulan penelitian dan pengabdian sesuai skema yang

diusulkan, setelah selesai klik NEXT
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STEP 3 

Next 

STEP 2 

NEXT 

STEP 2 

b. Step 2. Menginput luaran tambahan (luaran wajib dikunci sistem) untuk menambahkan

silahkan centang luaran tambahan setelah selesai klik Next dengan langkah seperti pada

gambar berikut:

c. Step 3. Menginput mitra kerjasama  (diisi bila diwajibkan sesuai syarat per skema

dalam buku panduan), silahkan diisi data identitas mitra kerjasama dengan benar dan

lengkap seperti pada gambar berikut:
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Finish 
FINISH 

d.Step 4. input abstrak penelitian dan

pengabdian sesuai skema yang diusulkan

setelah selesai klik Finish

STEP 4 

FINISH 

d. Step 4. Menginput abstrak Penelitian dan Pengabdian sesuai skema P2M yang diusulkan,

kemudian klik finish.
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6. Setelah berhasil mendaftarkan proposalnya pada sistem IRI1103 akan mendapatkan

notivikasi telah Aply Proposal kemudian klik OK seperti gambar berikut:



D. PROSES INPUT DATA KELENGKAPAN PENGUSULAN 

PROPOSAL

1. Edit / tambah/ persetujuan anggota (anggota luar UNS tidak perlu 

persetujuan melalui sistem)

2. Edit / tambah anggota mahasiswa/ alumni

3. Input rencana anggaran biaya (RAB)

4. Cetak biodata pengusul (khusus dosen), tendik dibuat manual

5. Cetak halaman identitas usulan

6. Unduh template substansi proposal

7. Membatalkan usulan/ edit usulan
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7. Langkah selanjutnya pengusul mengecek dan melengkapi kelengkapan proposal yang

diusulkan klik Status Usulan Proposal Klik Proposal UNS Pilih Status Usulan Proposal

P2M Pendanaan UNS pilih Tahun kemudian klik Detail Usulan dan Upload Proposal

sebagai berikut:

8. Setelah klik Detail Usulan dan Upload Proposal maka muncul menu kelengkapan

proposal yang diusulkan sebagai berikut:

a) Edit / tambah anggota

b) Edit / tambah add anggota mahasiswa

c) Edit/ tambah AR (account representative)

d) Input ajuan rencana anggaran biaya (RAB)

e) Cetak biodata pengusul (CV)

f) Cetak halaman identitas usulan

g) Unduh template substansi proposal

h) Membatalkan usulan/ edit usulan

1
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7. Klik Tambah menjadi anggota

4. Kalo benar muncul nama dosen/ tendik yang dicari

6. Masukkan alokasi waktu/ minggu

3. Masukkan nama dosen/ tendik…klik cari dosen/ tendik

8. Klik selesai apabila jumlah

anggota memenuhi syarat dan

menunggu persetujuan anggota

5. Pilih nama grup riset/ tendik langsung

Tambah Menjadi Anggota 
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8. a). Untuk menambahkan/ mengedit anggota dengan langkah sebagai berikut:

1. Klik Edit Anggota

2. Masukkan nama Dosen/ Tendik

3. Klik cari dosen/ tendik

4. Pilih nama grup riset (tendik tidak masuk grup riset)

5. Input tugas anggota dalam P2M

6. Masukkan alokasi waktu/ per minggu

7. Tambah menjadi anggota

8. Klik selesai apabila anggota memenuhi syarat

9. Dosen yang belum memiliki Grup Riset tidak bisa dijadikan sebagai anggota

2. Sahirul Alim  



ANGGOTA P2M LUAR UNS 

Silahkan klik disini untuk selesai 

€ Anggota P2M Luar UNS 

1. Klik menu Anggota P2M Luar UNS;

2. Ketikkan nama lengkap beserta gelar anggota dari luar UNS;

3. Ketikkan afiliasi anggota P2M luar UNS;

4. Ketikkan peran anggota P2M luar UNS;

5. Ketikkan alokasi anggota waktu dalam jam;

6. Kemudian klik Submit Data;

7. Ulangi untuk anggota kedua dan seterusnya;

8. Apabila selesai silahkan klik disini untuk selesai

Seperti pada gambar berikut:
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SETUJU KETERLIBATAN SEBAGAI ANGGGOTA 

KETERLIBATAN ANGGOTA 

€ Proses Persetujuan Anggota 

Apabila setuju menjadi anggota, maka anggota wajib melakukan proses persetujuan 

anggota dengan cara klik Keterlibatan Anggota kemudian Pilih Tahun klik Setuju 

Keterlibatan Sebagai Anggota (ini dilakukan baik dosen atau tendik) dengan langkah 

seperti pada gambar sebagai berikut: 
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2 

3 4 Tambah Menjadi Anggota 

➢

RUDI HARTONO 

8. b). Untuk menambahkan/ mengedit Anggota Add Mahasiswa/ Alumni (mahasiswa/

alumni tidak perlu melakukan persetujuan) dengan langkah sebagai berikut:

1. Klik Anggota Add Mahasiswa/ Alumni

2. Masukkan NIM Mahasiswa/ Alumni dengan benar

3. Klik Cari Mahasiswa/ Alumni

4. Klik Tambah Menjadi Anggota

Masukkan NIM Mahasiswa/ Alumni dengan benar, kemudian klik Cari Mahasiswa/ Alumni 

setelah berhasil akan muncul nama mahasiswa/ alumni yang dimaksud, kemudian klik 

Tambah Menjadi Anggota Tim dan Mahasiswa/ Alumni otomatis akan masuk anggota dalam 

tim seperti pada gambar berikut: 

 

1
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8. c). Proses selanjutnya adalah Input Rencana Anggaran Biaya (RAB) sesuai plafon

anggaran per skema dalam Buku Panduan P2M Non APBN UNS Edisi X Tahun2024 
yang diusulkan dengan langkah sebagai berikut:

Tabel ketentuan dasar penggunaan anggaran P2M ada di buku panduan P2M UNS Edisi 

XI Tahun 2025 halaman 33



+ Tambah Item Ajuan RAB

➢ Ketik Penggunaan Pembelanjaan

➢ masukkan Nominal Angka tanpa titik koma

➢ klik Simpan akan muncul jumlah dana yang

dibelanjakan

➢ Klik Tambah +

➢ Klik Tambah Item Pembelanjaan RAB

SIMPAN 

▪ Untuk input Rencana Anggaran Biaya (RAB) Klik Ajuan RAB

Setelah muncul menu untuk input Rencana Anggaran Biaya (RAB),  input RAB harus

sama dengan jumlah dana yang diusulkan dengan langkah sbb: silahkan klik sesuai jenis

pembelanjaan: 1) Klik Tambah+; 2) Tambah Item Ajuan RAB; 3) Ketik Penggunaan

Pembelanjaan, masukkan Nominal Angka tanpa titik koma, klik Simpan akan muncul

jumlah dana yang dibelanjakan.
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+ Tambah Item Pembelanjaan RAB

▪ Lakukan proses point (c) diatas secara berulang-ulang sesuai jenis dan item

pembelanjaan selesai di input. Total Rencana Anggaran Biaya (RAB) harus sama dengan

jumlah dana yang diusulkan, kemudian klik Download PDF RAB (unduh) kompilasi

dengan full proposal:

Contoh hasil download Input Rencana Anggaran Biaya (RAB) sesuai dengan dana yang 

diusulkan  
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8. d). Langkah selanjutnya download/ unduh Biodata Pengusul yang sudah di Generate

melalui sistem IRIS1103 klik Biodata Pengaju (khusus dosen UNS), Tendik/ Dosen luar

UNS dibuat secara Manual, dengan langkah sebagai berikut:

Contoh hasil download Biodata Pengaju/ pengusul (CV) dari sistem IRIS1103 termasuk 

anggota: 
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2. 3. 4. 

CETAK 

IDENTITAS 

USULAN 

2. 

8. e). Langkah selanjutnya Download/ unduh klik Cetak Halaman Identitas Usulan melalui

sistem IRIS1103 (berisi: 1. cover, 2. identitas pengusul, 3. target luaran, 4. ringkasan

penggunaan anggaran, TKT) di lakukan oleh Dosen dan tendik sebagai berikut:

Petunjuk Teknis Pengusulan Proposal Lanjutan P2M Non APBN UNS 

Melalui Sistem IRIS1103 



Template Substansi Proposal 

8. f). Langkah selanjutnya Download/ unduh klik Template Substansi Proposal P2M (sesuai

template per masing-masing skema P2M) di lakukan oleh Dosen dan Tendik sebagai

berikut:

Contoh hasil unduh Template Substansi Proposal P2M (mohon diisi sesuai dengan ketentuan 

per masing-masing skema) DILARANG MERUBAH TEMPLATE 
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E. PROSES UNGGAH (UPLOAD) FULL PROPOSAL

1. Proposal disusun/dikompilasi menjadi 1 (satu) file dalam format PDF

maks. 5 MB dengan urutan:

➢ Bagian depan proposal (Cover, halaman identitas usulan, anggota

dosen, mahasiswa, target luaran, ringkasan penggunaan anggaran,

TKT dan AR (account representative)

➢ Substansi proposal (sesuai template P2M)

➢ Lampiran: Rincian penggunaan anggaran; curriculum vitae pengusul

➢ Lampiran lain (menyesuaikan syarat per masing-masing skema)

2. Unggah/ upload full proposal

3. Pengajuan persetujuan proposal ke KPPMF/SP/SV

4. Unggah/ upload ulang full proposal (bila file yang diunggah keliru)
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PROPOSAL 

Submit Button 

No File Selected   I   Choose File 

STATUS USULAN PROPOSAL PENDANAAN UNS 

Detail Usulan & Upload Proposal 

9. Langkah selanjutnya Unggah (Upload) Full Proposal melalui sistem IRIS1103, proposal

disusun/ di kompilasi menjadi 1 (satu) file PDF maksimal 5 MB dengan urutan:

➢ Bagian depan proposal: cover, identitas pengusul, target luaran, ringkasan,

penggunaan anggaran (RAB), TKT

➢ Substansi proposal (sesuai template P2M)

➢ Lampiran: rincian penggunaan anggaran, curriculum vitae pengusul, lampiran lain

sesuai syarat per skema.

a) Kembali ke langkah 7 klik Status Usulan Proposal pilih Proposal UNS pilih Tahun

kemudian klik Detail Usulan dan Upload Proposal klik Proposal klik Choose File
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Submit Button 

 No File Selected   I   Choose File 

b) Cari file full proposal dalam bentuk PDF maksimal 5MB kemudian klik OPEN klik

SUBMIT BUTTON…

Pastikan Dan Croscek Kembali  Full Proposal Terupload Pada Sistem IRIS1103

Cari file full proposal dalam bentuk PDF 

maksimal 5MB kemudian klik OPEN klik 

SUBMIT BUTTON…pastikan/ croscek…!!!!! 

file proposal di upload 
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Setelah full proposal berhasil di upload/ unggah (langkah tendik selesai), dilanjutkan 

10. Tenaga kependidikan hanya sampai dengan proses upload/ unggah full proposal

11. Apabila ingin memperbaiki dokumen silahkan ditindih atau upload ulang kemudian klik

F5 yang ada di Keyboard atau di Refresh

Ajukan Untuk Mendapatkan Persetujuan KPPMF/SP/SV 

Mendapat Persetujuan KPPMF/SP/SV 

Menunggu Persetujuan KPPMF/SP/SV 

Status Usulan Proposal 

Yang Diajukan 

Lihat Dokumen Proposal 
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untuk Dosen masih ada di langkah 7 silahkan klik Ajukan Untuk Mendapatkan 

Persetujuan KPPMF/SV/SP. File proposal yang TIDAK DIKIRIM ke KPPMF/SP/SV 

tidak bisa masuk proses seleksi di LPPM dan proposal yang sudah di approval/ setujui  

KPPMF/SP/SV tidak dapat dirubah/ diperbaiki. 



Terima Kasih
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