
 

 

 
 

PANDUAN 
PENGAJUAN BILLING PAJAK P2M DAN 

KERJA SAMA 
 
 
 
 
 
 
 

 
LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

UNIVERSITAS SEBELAS MARET 
2026 

 



 
1. Buka aplikasi ajuan pajak dengan alamat: https://pajaklppmuns.id/ 

 
 
2. Silahkan masuk aplikasi dengan menekan tombol Login dan memasukkan Username & 

Password. Jika belum memiliki Username dan Password, silahkan pilih tombol Register. 
3. Silahkan mengisi data dibawah ini, dan klik tombol Daftar. 

 

 
 



 
4. Setelah memiliki Username dan Password, silahkan masuk ke aplikasi dengan Username dan 

Password tersebut dan klik tombol Login 
 

 
 

5. Berikut tampilan dashboard pengusul 

 



 
6. Silahkan dipilih jenis pajak yang akan diajukan billingnya. Download template (excel) dan 

isikan data sesuai template lalu upload ajuan billing ke google drive pengusul.  
7. Isikan data yang diperlukan lalu klik tombol Kirim. Mohon pastikan tautan bersifat publik 

(dapat diakses verifikator).  
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8. Jika ajuan berhasil maka akan terlihat sebagai berikut: 

 

 
 
Dan status berubah menjadi Proses 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

9. Ajuan yang sudah terverifikasi tampil seperti berikut ini. Klik tombol Lihat semua ajuan  

 
 

10. Pilih salah satu ajuan dak klik tombol Lihat Detail  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

11. Berikut ini tampilan detail ajuan 

 
 
Lakukan pembayaran sesuai nominal yang tampil pada jumlah pajak ke nomor Rekening diatas 
dan isikan link bukti transfer lalu klik tombol Kirim. 
 
 
 
 
 
 



 
 

12. Jika bukti transfer sudah dikonfirmasi, maka status ajuan berubah menjadi Terverifikasi (warna 
huruf hitam dan background biru) seperti berikut ini: 

 
 

~ Terima kasih ~ 


