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Lembaga Penelitian dan

Pengabdian kepada Masyarakat Q
(LPPM) UNS merupakan unit

vang bertanggung jawab dalam
pengelolaan penelitian dan

pengabdian di UNS

Untuk memastikan kegiatan
tersebut berjalan efektif, maka

LPPM menjalankan fungsi

UNS

UNIVERSITAS
SEBELAS MARET
Menyusun arah, kebijakan, serta program
perencanaan . _ L
penelitian dan pengabdian sesuai visi misi
|
Mengkoordinasikan dan memfasilitasi seluruh K
koordinasi kegiatan penelitian dan pengabdian agar \
berjalan sesuai standar dan ketentuan N

pelaksanaan

Mengelola administras
pelaporan data kegiatan, serta

untuk kebutuhanﬁlfffliu‘mun‘eksterna‘r
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Pengelolaan
Penelitian

Pengelolaan
Pengabdian kepada
Masyarakat

\—

Fasilitasi Hibah /

Koordinasi Luaran
Penelitian &
Pengabdian

w—

TUGAS

PM

Mengelola seluruh proses penelitian mulai
dari perencanaan, seleksi, hingga

pelaporan hasil

Mengkoordinasikan pelaksanaan
pengabdian kepada masyarakat sesuai ®
program dan standar yang ditetapkan

Memfasilitasi pengajuan dan pengelolaan
hibah penelitian dan pengabdian, baik 0
internal maupun eksternal

Mengendalikan dan mendokumentasikan
luaran penelitian dan pengabdian seperti
publikasi, buku, dan HKI

Administrasi & /
Pelaporan

—

Fasilitasi Kerja /
Sama

—

Monitoring &
Evaluasi

UNS

UNIVERSITAS
SEBELAS MARET

Menyelenggarakan administrasi dan
pelaporan terkait kegiatan penelitian dan

pengabdian k

Membangun dan mengembangkan kerja
sama kemitraan dengan instansi

pemerintah maupun dunia usaha dan
dunia insdustri

uns.official
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Administrasi &
Pelaporan

ketertiban data

Merujuk pada kondisi di
mana seluruh data penelitian
dan pengabdian tersusun
rapi, lengkap, terverifikasi,
mudah ditelusuri, dan
tersimpan sesuai standar
yang berlaku

Step 1

LPPM memiliki peran strategis
dalam memastikan setiap
kegiatan transparan dan
akuntabel

UNS

UNIVERSITAS
SEBELAS MARET

¥

akuntabilitas program

Seluruh kegiatan, anggaran,
dan hasil program dapat
dipertanggungjawabkan
secara transparan, baik
secara administratif maupun
substansi, kepada institusi,
auditor, maupun pemberi
hibah

kelengkapan dokumen

Menggambarkan
pemenuhan seluruh
dokumen yang
dipersyaratkan—mulai dari
proposal, kontrak, laporan
kemajuan, laporan akhir,
hingga luaran secara benar
dan sah

Step 2

Step 3

d J-ﬁ—_“‘,—‘__
+ e — 7 —

s g——
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LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN ANGGARAN KEGIATAN PENELITIAN
DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT TERDIRI DARI

M | UNIVERSITAS
s3 2%  SEBELAS MARET

Anggaran (hasil download

kegiatan (termasuk —

i)
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Jenis Pertanggungjawaban Anggaran

Honorarium
pembayaran atas jasa atau
pekerjaan yang dilakukan oleh
narasumber, tenaga ahli, tim
pelaksana, maupun pihak lain
yang berkontribusi dalam
kegiatan penelitian atau
pengabdian

1

Belanjan Bahan

pengadaan barang atau jasa
kebutuhan operasional kegiatan,
penelitian atau pengabdian

Belanja Perjalanan Belanja Operasional Lainnya

Biaya yang digunakan untuk
kegiatan perjalanan dinas baik
dalam negeri maupun luar negeri

Pengeluaran untuk kebutuhan
penunjang kegiatan yang tidak
termasuk tiga kategori
sebelumnya seperti konsumsi,
akomodasi, cetak, fotocopy, dll
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» Undangan Sebagai
Narasumber

» Daftar Penerimaan
honorarium

» Surat Permohonan
Narasumber

» Surat Kesediaan
Narasumber atau Surat
Tugas dari instansi/mitra
narasumber

* Rundown Acara disertai
Durasi

 Daftar Hadir (jika kegiatan
daring cetak screenshoot
yang memperlihatkan
tanggal dan jamnya)

+ Setiap penerima honorarium
wajib menyampaikan
NIK/NPWP yang valid dan
sesuai dengan data pada
sistem perpajakan

* Fotocopy halaman depan
passport Narasumber Luar
Negeri

Surat Tugas

Daftar Penerimaan
honorarium

Daftar hadir/Daftar
Responden
Setiap penerima
honorarium wajib
menyampaikan
NIK/NPWP yang
valid dan sesuai
dengan data pada
sistem perpajakan

Surat Tugas
Daftar Penerimaan
honorarium

Daftar Hadir
Setiap penerima
honorarium wajib
menyampaikan
NIK/NPWP yang
valid dan sesuai
dengan data pada
sistem perpajakan

UNS
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Dalam Negeri

Uang Harian (uang
makan, uang saku
dan transport lokal) .
Tarif untuk
mahasiswa 50%
Uang Transport PP/@
cost/sesuai SBM
UNS 2025

Uang Penginapan/@
cost/sesuai SBM
UNS 2025
Taksi/Transport
Lokal/Etoll

A

Luar Negeri

« Uang Harian (uang

makan, uang saku,
penginapan dan
transport lokal) . Uang
harian perjalanan dinas
luar negeri diberikan
penuh pada saat
kegiatan berlangsung,
selainnya diberikan 40 %
dari tarif uang harian
Uang Transport Luar
Negeri PP/at cost/sesuai
SBM UNS 2025

Biaya pengurusan visa
negara yang dituju

A

Dalam Kota

« Kegiatan yang
berlangsung
kurang dari 8
(delapan) jam

* Lebih atau sama
dengan 8
(delapan) jam
mendapatkan
uang harian dan
bisa mendapatkan
penggantian etoll

A

UNS

UNIVERSITAS
SEBELAS MARET

SPPD Perks Dllenghapi

< — -T;
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Belanja Operasional Lainnya

Konsumsi Rapat Biaya Akomodasi Rapat/Pertemuan fotocopy, proofreading, |
- di Luar Kantor (Fullday/ Fullboard/ translate, sewa S\
Halfday)
« Bukti Pembelian/nota+cap / * Nota-+cap : \
e Kuitansi format LPPM * Invoice « Kuitansi format LPPM \

e Kuitansi format LPPM
* Undangan, daftar undangan dan
Daftar Hadir

* Undangan dilampiri daftar
undangan, rundown kegiatan
dan notulen rapat

Rapat/Pertemuan di Luar Kantor pelatihan / Seminar
. * Undangan/leaflet/invoice yang
» Daftar Hadir mencantumkan nominal harga =
- Daftar Penerimaan uang harian . Surat tugas = I-‘-g—“ | H- I
* Undangan dilampiri daftar « Kuitansi format LPPM ] In ' T‘ . \ \\‘ |
. Sertif - - L Wptl G 1 s e
undangan Sertifikat pelatihan/seminar — — gl

— T T — T m——

e ————— ]
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FORMAT »PI

TA
No. Bukti

KUITANSI

Sudahterimadari —  Peiabat Pembuat Komitmen Universitas Sebelas Maref Surakarta
Jumlah . Rp 750.000,00

derdilang - Tujubratus Lima puluh riby Rupiah

Guna membaar —  Jasa Eoto Copy (*) dalam laporan Penelitian/ Pengabdian(™)

untuk kegiatan. ... dengan Penelitian/ Pengabdian(™)
beriudul ... dengan skim . Surat Kontrak
Nomaor: Pelaksanaan Kegiatan

PenelitianPengabdian™) sumber dana ... Tahun
Anggaran 2026. sgsuai dengan nota/ struk/ hukti pembelian
tanggal [Tanggal Nota] (terlampir) dengan rincian sehagal
berikut

1000 lembar x 3 exp x Rp 250- = Rp 750.000.-

Surakarta,
Sty Dibebankan Yang membayarkan/ menerima,**
Keina Pelaksana Meterai
Nama Jerang Nama Jerang
NP ... NIK/NPWP......oooeen.
(*) Mohon disesuaikan

(**) Apabila Enitansi LPPM dengan tanda tangan dan cap tokp memakai: Yang mengrima
Apabila Enitansi LPPM tanpa tanda tangan dan cap toko memakai: Yang membavarkan

TA
No. Bukti
EUITANSI

Jupniah - Bp 1.540.000,00

Jerbilang —. Satu juta Lima ratus Empat puluh riby Rupiah

Gung membaiar . Honorarium Pengolah data (%) dalam laporan Penelitian’
Surat Epoirak MNeomor .. Pelaksanaan  Eegiaian
2026, dengan ringian sebagal berimt-
Honor  _: Rp 1.540.000,00

Pgh 21

Rg  77.000,00

Penerimaan :  Rp 1.463.000,00

Setuin Dibebankan
Ketua Pelaksana

(*) Mohon disesuaikan

uns.official
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FORMAT »PI

DAFTAR PENERIMAAN HONORARITM

- -~ %)
TAHUN 2026

DENGAN JUDUL oo
Berdasarkan Surat Peonzasan Pelakzanaan Keziatan Penclivan’ Bengabdian (%)
Nomar Eomrak: .. - Janssal Earmak:
HONORARIL] EERFa. 21
Rzl
& il 11
mi Frres 200000 L ] AEDLOOO0 | 1EE 0000 | 4502060000

TMLaH
JErDHRE: Dy frwia. densmr durnl daigm, rupiah

{*}mnhmdﬁemmhnmhm(mhhsﬂahaﬂ:ﬂ:

b Beneclzh data®

c. Baingas Survey®
d Emhantu.lanm
B

Dialampm FC ETF
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FORMAT »PI

TA : 2026

Lians sebhanyak © BRI

Ko Rincian Jumlal,
1| Trensportasi PP Bz
-Brrg, Al
-Ewlang. Al
2 | Esnzinapan En
- malim 2 Er
3 | TaksiTranzport Lkal E-toll Ba
4 | Tans Havian B
- bar Z BB
5 | Lanz Bepresantasi Ex
- b @ Ep
Ep
Burakarts,
Mama-
WIP HIE...
SETUNT DIBAYAR
Esma Balaksana,
MNama [
NIP

Format Peperimaan Uans Tranzportazi dalam kota,

DAFTAR PENERIMAAN UANG TEANSPORTASI DALAM KOTA

Acara '

HariTanzeal

Tempat :

Kegiatan

No Nama Jdnmlah Tanda Tangan
Fp. 170,000 -*)' Ep
130.000,-%2)
Ep. 170,000,
Ep. 170,000,
Ep. 170,000,
Ep. 170,000,

TOTAL Rp

Sehyin Dibehankan
Eetoa Delaksana
(Mama Jerang)
MIP. .. .........
*) PIM yang hergymber dagi dana Mon APEN
3 PIM vang berzopaber dad selzip dara Moo APEN
o e e
uns.official ﬁ /UNSOfficial Q @11MaretUniv
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KeLeN:KAPAN 5PJ

------- - (%)
TAHUK 2026

Womer Eontrake ..o, Tanzeal Eowrak: ...

RO NAMA JABATAN INSTANSI TANGAN

J i
| OO Bambants Benalify* IR

) machen dissznziban (pilih salab szin) -
z. Pembanty Panalit’ Balakzana®
b Erugolah data®
. Baingas Survey™®
d. Bambanty lapansan®
B
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KeLeN:KAPAN 5PJ

DAFTAR PENGELUARAN RIIL

Yang henandatansan di banib i

Mama -

NIP .

Tehatap ——

Berdazarkan Surat Rerialanan Rinss (SPD) Beg0RK - vccovevvvenne b1 RS danzan.mi kami
menzatahan densan seamasvhima bahva:

1. Puaya tansnor pazasa. dan'atan bz pensipapan dibawah b vang tidak dapat dimaolsh,

NO TURAIAN JUMLAH
L. Trnenas Bavdars/ Sfagim PP
TUMLAH
[l
I Jwmwlah vang tersebut pada apska 1 di ates benarhenar dikeluackan vaink pelaksanaan,
penalanan Dimas dalam mmeka seperhl domakend. dan apabila

kelebiban terzehut ke kas Megara,

asstinye.

Surakarta, .o
Menzaiahu Yang melaksanakan uzas
EetvaPelakzana
Nama Jerang Nama Jeranz
NIP NIP

Cataran: Daftar Benzelnaran Bul ol dizsakan ka tidak dapat dinevoleh, bukti=-hukil nenealnacan,

UNS

UNIVERSITAS
SEBELAS MARET

e,
A o Lembaga Pepglitian dan Bensabiian kseada Masyarakat
I ¥ % U dala Iy S hio. 36 & BRaban, JaH
{l !::. :&" ::’ UNIVERSITAS sl.lllhllld.m.rl_llb:ill. isedicnesia ST126.

Tpe0s 0371 B3I E
SEBELAS MARET It @i . ifdoac id | fppm. ke id .

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK

Hibah psmmzazan pelaksanaan Pepelitan dan Penzabdian kepada masvarakat dana Non APBN
UNS tbyp, 2026 sasai SK no 904/ UN27/HE 022026 tapzzal 13 April 2026 denzan jumlah

sehasar B e [ S Bupizh) upink sembanaran, SPT 8PPDL \

Menvatekan denzan sesnnzeubnya bahwa kami -
1. Bertansmmsianehsenenohnys terhadan pensenmaan dana tersahnt.

2. Bepesunsan dana fersehut vane dibuktdkan dengan Surat Bevanszungiawahan (SPT) //
atas salunih penesluaan sssual densan aturan Benatansabans vane barlakn C/,-://://’"//

3. Bemwabias.vang ditmbulkan akibat proses pancairan dana tersehut T

Apahilz 4 kemudian ban. teuadi penpalzhenmasn dana beziatan. tersehut 41 atas, sehunssa = ///

msnimbulkan kemmsizm nezara, maks kami bemedia menssmnti dan menvsterkan kemsisn ’\ l’\‘*-"\ \
ﬂﬁaﬂgmmmmmmmmm — T I;\ ‘7 -
=== e
H || H‘ \—J .

Nama :;le“—
NIP -. = == = —_—
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KeLeN:KAPAN 5PJ

P NTN Panslitian dan Pensabulian kepaa Masyarakat
- . } Sl [, Sgigmain. 36 & BN, GG DAFTAR HADIE EEGIATAN. . vnuuae
NIVERSITAS

Surakarta, i), Tangah, lsdenuia STL26.

Tanda Tangan

HASIL TUGAS KEDINASAN

Yang hzlakzanzlan Tuzas

uns.official
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